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En  atención  aos  medios  técnicos  dispoñibles,  a  realización  da  proba  se  realiza  en  dúas 
quendas de aspirantes. 

Hora de inicio 1ª quenda de aspirantes  ( 6) : 16:35  horas. Hora finalización: 17:35 horas.

Hora de inicio 2ª quenda de aspirantes ( 1 ) : 17:22  horas. Hora de finalización: 18:22 horas.

A proba informática proposta polo Tribunal de Selección consiste nunha proba práctica do uso 
de “ excel e word”. 

Durante a realización da proba unha das aspirantes,  dona Ana Inmaculada Vallés Rechou 
indica que se perden os datos do exercicio que ten realizado. O  vocal  Félix Manuel Carrasco 
del  Pozo  procede  a  examinar  o  dispositivo  e  se  permite  á  aspirante  repetir   a  proba 
correspondente ao uso de word noutro dispositivo durante un tempo máximo de 30 minutos. 
Cando se vai a realizar o gardado do exercicio se procede pola aspirante á chamar ao Tribunal 
para  que  se  comprobe  que  o  exercicio  está  rematado  e  que  se  volve  a  producir  unha 
incidencia. Finalmente se pode gardar o exercicio rematado pola aspirante.

Unha vez rematado o exercicio por todos os aspirantes, o Tribunal de Selección procede á 
corrección do mesmo co seguinte resultado: 

PUNTUACIÓN 3º 
EXERCICIO

NOME E APELIDOS

APTO SANDRA SAMPEDRO REGO
APTO FRANCISCO JAVIER FIGUEIRAS FIGUEROA
APTA ANA INMACULADA VALLES RECHOU
APTA SOCORRO GONZÁLEZ CARRERA
APTA ADOLFO ASER ARIAS GONZÁLEZ
APTA SONIA MARÍA VARELA CRUJEIRAS
APTA SERGIO IRINGOYEN VÁZQUEZ.

Seguidamente o Tribunal  de Selección procede a comprobar que todos os aspirantes que 
teñen  superado  a  terceira  proba  ou  que  estaban exentas  da realización  da  mesma teñen 
presentado  o  certificado  CELGA  nivel  3  ou  de  ter  superados  os  estudos  conducentes  á 
obtención da validación do nivel de competencia en lingua galega equivalente ao CELGA 3 
segundo a Orde do 16 de xullo de 2007 da Consellería de Cultura, Educación e Ordenación 
Universitaria, modificada pola ORDE do 10 de febreiro de 2014, polo que conforme ao previsto 
na base 9ª  da bases  que  rexen o presente procedemento de selección  están  exentos da 
realización da cuarta proba. De tal xeito que tendo en conta que conforme establece a base 9ª 
das bases de selección que rexen o presente proceso  “Cualificación final. A cualificación 
definitiva da oposición será o resultado da suma das puntuacións outorgadas polo tribunal en 
cada un dos exercicios que compoñen a fase de oposición.
De tal xeito, despois de rematar as probas, o tribunal proporá ao aspirante a ser nomeado 
como  funcionario  de  carreira  e  a  formación  da  bolsa  de  emprego  pola  suma  total  das 
puntuacións obtidas na oposición empezando polo aspirante que obtivera a maior puntuación. 
No caso de empate terá preferencia o aspirante que teña obtido unha maior puntuación na 
segunda proba; en caso de persistir o empate, terá preferencia o aspirante que tivera obtido  
maior número de respostas correctas na primeira proba. Se pese a isto persistise o empate  
resolverase mediante sorteo público ante alo menos dous membros do Tribunal sendo un deles 
necesariamente o Secretario do mesmo.”

En  atención  ao  exposto,  polo  Tribunal  acórdase  por  unanimidade  outorgar  as  seguintes 
puntuacións definitivas: 
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ASPIRANTE PUNTUACIÓN 

1º EXERCICIO

PUNTUACIÓN  2º 

EXERCICIO

PUNTUACIÓN

3º EXERCICIO

TOTAL 

SANDRA SAMPEDRO REGO 5,467 12,20 APTO 17,667

FRANCISCO JAVIER 
FIGUEIRAS FIGUEROA

4,267 11,50 APTO 15,767

ANA INMACULADA VALLÉS 
RECHOU

5,233 10,50 APTO 15,733

SONIA MARÍA VARELA 
CRUJEIRAS

5,367 9,80 APTO 15,167

SOCORRO GONZÁLEZ 
CARRERA

4,200 10,30 APTO 14,500

ADOLFO ASER  ARIAS  
GONZÁLEZ

4,433 9,80 APTO 14,233

SERGIO IRINGOYEN VÁZQUEZ 4,233 9,05 APTO 13,283

Polo que á vista do anterior o Tribunal de Selección por unanimidade dos seus membros con dereito a 
voto acorda propoñer  a SANDRA SAMPEDRO REGO  con dni ***8899**  para o nomeamento como 
funcionaria de carreira para unha praza de Auxiliar administrativo correspondente á oferta pública de 
emprego  do  ano  2020,   formando  parte  os  restantes  aspirantes  da  correspondente  bolsa  de 
emprego pola seguinte orde:

BOLSA DE EMPREGO AUXILIARES ADMINISTRATIVOS:

1. FRANCISCO JAVIER FIGUEIRAS FIGUEROA ( ***6095**)
2. ANA INMACULADA VALLÉS RECHOU ( ***8818**)
3. SONIA MARÍA VARELA CRUJEIRAS   (***5918**)
4. SOCORRO GONZÁLEZ CARRERA ( ***1838**)
5. ADOLFO ASER ARIAS GONZÁLEZ ( ***4991**) 
6. SERIGIO IRINGOYEN VÁZQUEZ ( ***5547**)

De conformidade co previsto no punto 10º das Bases de Selección a aspirante proposta, achegará no 
prazo de 10 días naturais, contados a partir da publicación da presente acta/anuncio no taboleiro de 
anuncios do concello a documentación sinalada nas citadas bases e someterase ao correspondente 
recoñecemento médico polos servizos do Concello.  Unha vez presentada toda a documentación,  ao 
interesado lle será notificado a resolución de nomeamento, debendo comparecer para tomar posesión do 
cargo. De non comparecer no citado prazo sen mediar causa xustificada será declarado en situación de 
cesante,  pasando  a  ocupar  o  derradeiro  lugar  dentro  da  bolsa  de  emprego  e  procedéndose  ao 
chamamento do seguinte aspirante que tivera superado as probas para que aporte a documentación 
sinalada na presente base e formalice a súa toma de posesión. 
O tribunal autoriza á secretaria do mesmo para proceder a publicar o anuncio correspondente á presente  
acta e publicar así os resultados da mesma
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Non sendo outro o obxecto da presente sesión, declárase rematada a sesión ás 18:39  horas 
do día ao comezo indicado, do que eu como secretaria dou fé. Anéxase á presente acta as 
instruccións do exame.( Anexo I)

A presidenta                                                                                                                 A secretaria

Vogais
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ANEXO I: INSTRUCCIONES EXAMEN AUXILIAR ADMINISTRATIVO

WORD PRIMERA PARTE 

1. Abra el fichero “Examen Word.doc”.
2. Guarda el documento con la nomenclatura Apellidos_Nombre_Examen 

Word.docx
3. Realice las siguiente operaciones:

a) Crea un nuevo estilo llamado “Netbook” con el formato: alineación 
centrado, tipo de letra Comic Sans MS, tamaño 28, negrita, cursiva, 
subrayado y color de texto rojo y aplícalo a la primera palabra 
“Netbooks”. 

b) Aplica el estilo “Titulo 2” a todos los títulos de párrafo existentes.

c) Al segundo párrafo establecerle una alineación justificado y color 
de fondo de párrafo  gris.

d) Al tercer párrafo aplicarle un borde completo (el tipo de borde que se 
quiera).

e) Formatear el último párrafo del documento para que tenga dos 
columnas  y presente un diseño similar a este: 

Esto ha hecho que otras marcas 
fijen sus miradas en este nuevo 
gadget y empiecen el desarrollo de 
sus propios proyectos. 
Anush Yegyazarian es un analista 
del sector informático para varias 
publicaciones. Él asegura que 
desde su lanzamiento en noviembre 
del 2002, las Tablet PCs han 
avanzado mucho en temas de 
desempeño y duración de la batería, 
lo que ha hecho que ahora se 
puedan popularizar. “Ahora los  

profesionales que se desplazan 
frecuentemente y desean dejar a un 
lado el bloc de papel sin perder la 
funcionalidad de una PC portátil 
tienen eficaces alternativas a su 
disposición”, asegura el analista. 
Con estas razones coincide 
Graciela Markep, escritora de 
Informática-Hoy, quien destaca 
aparatos como el Scribbler que 
poseen ya baterías que tienen 
duraciones de uso continuo de poco 
más de 6 horas. 

 

f) Introduce una nota al pie de página que diga “Marca registrada” para 
todas las referencias a la palabra “Psion” que aparecen en el primer 
párrafo. La nota debe ser única para todas las apariciones de la 
palabra.

g) Crear la siguiente tabla al final del documento:
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Aplicarle las siguientes características:

Hacer que tenga un ancho óptimo de columnas.

La primera celda “Gastos mensual” en color de fondo de 
celda azul claro. Doble línea en todos los bordes de la 
tabla.

h) Al final del documento crear un hiperenlace a la página
web:

http://portodoson.gal/

i) Crear un encabezado con alineación centrada con tu nombre y 
apellidos.

j) Crear un pie de página con alineación derecha con el texto “Examen 
Porto do Son” y que incluya el número de página.

k) No olvide guardar el documento y poner en las propiedades del 
archivo pon tu nombre y apellidos en Autor, y como palabra clave pon 
la de “Porto do Son”.

EXCEL SEGUNDA PARTE

1. Abre el fichero “Excel”.
2. Guarde el documento con tu Apellidos_Nombre_Examen Examen Excel.

a) Hacer que la fila 3 tenga una altura de 2,45 cm.

b) Que la celda B3 tenga:

➢ Alineación centrado en la vertical.
➢ Color de fondo verde.
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➢ Borde completo de 2,50 pt.

c) Insertar una fila entre “Primer trimestre” y “Tercer trimestre” e 
insertar los siguientes datos:

d) En las celdas de color amarillo calcular los datos correspondientes.

e) En la celda correspondiente a ¿ha aprobado?, teniendo en cuenta el 
valor obtenido en la nota media (celda B10) y utilizando la función 
SI, hacer que se visualice “aprobado” si es mayor que 5 y en caso 
contrario que se visualice “suspenso”.

f) Darle como nombre a la hoja: NOTAS.

g) Se ha realizado un estudio sobre el uso del ordenador personal. Con 
los datos azulados que aparecen más abajo de la hoja (A18:B23), 
crear  un  gráfico  (o  diagrama)  de  tipo círculo, y como  título de 
diagrama: USO DEL ORDENADOR.

3. No olvides guardar el documento y poner en las propiedades del archivo pon 
tu nombre y apellidos en Autor, y como palabra clave pon la de “Porto do 
Son”.

.
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